YWIAT CrENTRIUM POM
POWIATOWE ENTRUM P

RODZINIE w ZYWCL
1-300 ZYWIEC, ul. Ks. Pr. St. Stonki 24

fel. 33 861 93 36, 33 861 94 19 Zywiec, dnia 07.12.2023r.

Zapytanie ofertowe - ustuga sprzatania

Nr: PCPR/ZP/3511/30/23

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu zwraca sie z zapytaniem ofertowym w zakresie
kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w pomieszezeniach biurowych, sanitariatéw, korytarzy,
windy i ciagéw komunikacyjnych w siedzibie Tut. Urzedu pod adresem: ul. Stonki 24, 34-300 Zywiec.

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu,
34-300 Zywiec, ul. Ks. Pr. St. Stonki 24

tel. 33 861 93 36

mail: sekretariat@pcpr-zywiec.pl,
WWW.pcpr-zywiec.pl

I. Przedmiot zaméwienia:

CPV: 90910000-9 — Ustugi sprzatania

1. Opis przedmiotu zaméwienia obejmuje realizacjg ustug w zakresie profesjonalnego sprzatania, dezynfekcji
1 utrzymania czystoéci pomieszczef biurowych, socjalnych, sanitariatéw, korytarzy, windy 1 ciagow
komunikacyjnych w siedzibie Tut. Urzedu pod adresem: ul. Stonki 24, 34-300 Zywiec, zgodnie z ponizszymi

wskazaniami:
Lp. | Adres wykonywania Y aczna powierzchnia w m2 “Uwagi - dodatkowe powierzchnie do
ustugi sprzatania, ktére nalezy
wkalkulowaé w ceng 1 m 2
1. Parter: 280m2, w tym: 13 Dodatkowo korytarz na parterze oraz I
ul. Ks.Pr.St.Stonki 24, | pomieszczen biurowych oraz WC | pigtrze, schody od parteru do 1 pietra,
2. | 34-300 Zywiec I Pigtro: 290m2 w tym: 10 wejécie do budynku — wiatrotap oraz
pomieszczen biurowych oraz WC | winda.

2. Zakres prac i czestotliwosé ich wykonywania:
a) sprzgtanie pomieszczeii biurowych, sanitariatow, korytarzy i ciggébw komunikacyjnych:

Lp. | Rodzaj czynnoSci Czestotliwosé
1) | zamiatanie / odkurzanie i mycie podtég zgodnie z technologia 1 raz dziennie
2) | Scieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wyktadzin, a w przypadku 1 raz dziennie

zabrudzenia ich czyszczenie,

3) | mycie przedmiotéw znajdujacych sig w sprzatanych pomieszczeniach tj. mebli, | 1 raz dziennie
wylacznikéw, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi itp. Srodkami
myjaco-konserwujgcymi;




4) | przecieranie nog krzesel i stolow 1 raz dziennie

5) | usuwanie powstalych zabrudzen ze $cian, drzwi, mebli 1 raz dziennie

6) | opréznianic pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie | | raz dziennie
nieczysto$ci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach;

7 czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku, 1 raz dziennie

8) | czyszczenie porgczy przy schodach, 1 raz dziennie

9) | utrzymanie czysto$ci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen | 1 raz dziennie
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydlo, papier itp.;

10) | uzupetnianie materiatéw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do poj emnikow), | 1 raz dziennie
reczniki papierowe do wycierania rak ( do pojemnikéw), mydlo w plynie, kostki
zapachowe WC,

11) | czyszczenie wpustu przed budynkiem- tj. wiatrotap, w tym: mycie drzwi oraz szyb | 1 raz dziennie

12) | utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku oraz windy; 1 raz dziennie

13) | utrzymanie w czysto$ci tablic informacyjnych, 1 raz dziennie

14) | usuwanie zabrudzen (plam) z wyktadzin dywanowych, 1 raz dziennie

15) | wykonywanie innych czynno$ci niezbednych do utrzymania czystosci budynku | 1 raz dziennie

16) | oproznianie niszczarek; 1 raz w tygodniu

17) | konserwacja mebli, przy uzyciu §rodkéw czyszezacych i nablyszczajacych 2 razy w miesigcu
przeznaczonych do mebli

18) | czyszczenie idezynfekeja aparatow telefonicznych 1 raz w tygodniu

19) | mycie lamperii na korytarzach i ciagach komunikacyjnych 1 raz w miesiacu

20) | gruntowne czyszczenie toalet 1 raz w miesigcu

21) | mycie drzwii opraw $wietlnych 1 raz w miesigcu

22) | przecierania lamp biurowych 1 raz w miesigcu

23) | mycie kaloryferow 1 raz na kwartat

24) | mycie okien 1 raz na kwartal

25) | czyszczenie wertikali 2 razy w roku

pozostale czynnosci:

Lp. | Rodzaj czynnosci Czestotliwosé

1) | sprawdzanie zamkniecia okien oraz gaszenie §wiatet w pomieszczeniach po 1 raz dziennie
zakonczonym sprzataniu,

2) | sprzatanie pomieszczen informatycznych (serwerownia) pod nadzorem 1 raz na kwartal
pracownika PCPR

3) | sprzatanie pomieszczenia archiwum pod nadzorem pracownika PCPR 1 raz na kwartal

4) | zglaszanie wszelkich usterek technicznych osobie upowaznionej przez wg potrzeb
Zamawiajacego,

5) | prace porzadkowe w przypadku prac remontowych i malarskich, wg potrzeb

3. Wykonawca bedzie zobligowany do wykonania ustugi przy uzyciu wiasnych pracownikoéw oraz wlasnego
sprzetu i §rodkéw czystosci tj. $rodkéw do czyszczenia mebli, ptyndéw oraz preparatéw do mycia oraz
konserwacji, past, ptynéw do dezynfekeji, workéw na odpady, $rodkéw zapachowych, §rodkdéw do utrzymania
i pielegnacji powierzchni podtég oraz mebli, mydta do rak w plynie, ptyn do mycia naczyn etc.;

Wykonawca zapewnienia we wlasnym zakresie i na swoj koszt odpowiedni stan zaopatrzenia w niezbedne
materialy, §rodki czystosci, srodkéw transportu, urzadzen, narzedzi, sprzetu itp.;



Zamawiajacy bedzie utrzymywat stan zaopatrzenia w papier toaletowy oraz rgezniki papierowe do wycierania
rak. Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzupelnienia wg potrzeb dozownikéw papieru toaletowego, recznikow
papierowych oraz mydta do rak, ktére posiada Zamawiajacy

4. Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywat pomigdzy godzing 15.00, a 19:30, z zastrzezeniem, ze
codzienne sprzatanie musi odbywa¢ sig co najmniej do godziny 19:00.

5. Wykonawca odpowiada za organizacjg ustugi oraz otwicranie, zamykanie budynku, a takze zabezpieczanie
budynku alarmem.

6. Cena realizacji ustugi powinna uwzgledniaé;

a)
b)

c)

I1.

Koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 2.
Zuzycie spizgtu, Stodkéw czyszezacych, srodkow higienicznych i materiatéw eksploatacyjnych.
Inne materialy niezbedne do prawidlowego wykonania ushigi.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

1. Doswiadczenie zawodowe Wykonawcy:
O zaméwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

a)

b)

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnoéci: warunek ten zostanie
spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dziata w oparciu o zarejestrowana dziatalno$é gospodarcza,.
Posiadaja wiedze i do§wiadczenie w §wiadezeniu ushug porzadkowych, warunek ten zostanie spelniony
jezeli wykonawca wykaze iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy to w tym okresie wykonat ustugi o podobnym charakterze, o warto$ci minimum 50 tys. zlotych
/brutto/ kazda. Nalezy wykazaé minimum dwie ustugi wg zalacznika nr 3, ktére byly éwiadczone przez
okres najwyzej jednego roku. Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢ dowody-poswiadczenia okreslajace,
czy ushugi wykazane w wykazie wg zal. nr 3 zostaly wykonane w sposéb nalezyty, (referencje).
Przedstawione referencje nie moga by¢ wystawione przez Zamawiajacego.

Posiadaja lub dysponuja odpowiednim sprzetem do $wiadczenia ushug porzadkowych i utrzymania
czystosci.

2. Dokumenty skladane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

a)
b)

¢)
d)

Formularz ofertowy — zgodny z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

Oswiadczenie o posiadaniu do$wiadczenia w zakresie objetym przedmiotem zapytania — zal. nr 3 do
niniejszego zapytania ,,Wykaz ushug”.

Oswiadcezenie o akeeptacji warunkéw umowy — zlacznik nr: 4 do niniejszego zapytania.

Kopie zaswiadczen, referencji, poswiadczen potwierdzajacych posiadanie uprawnieri i do§wiadczenia
przez osoby wykonujace ustugi zgodnie z warunkami okreslonymi w punkcie II ppkt 1 niniejszego
zapytania.

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

a)

b)

Cena oferty powinna obejmowac pehny zakres ustug okreSlonych w pkt I zapytania ofertowego
1 zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

UWAGA: Cena powinna zostaé skalkulowana przy zalozeniu wszystkich kosztéw zwigzanych
z realizacja nmowy.



c)

Cena ma by¢ wyrazona w ziotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Formularz ofertowy musi byé wypelniony z podaniem wartoéci brutto, ceny jednostkowej brutto, stawki
podatku VAT w % (ap. 8 %, 23% itp.).

4. Miejsce i termin realizacji zlecenia:

a)
b)

Termin realizacji ustug: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024r.
Uslugi objete niniejszym zapytaniem beda realizowane w lokalizacji zgodnej z opisem zawartym
w pkt L.

5. Miejsce i termin skladania ofert.

a)

b)

c)

d)

Oferty w formie pisemnej na formularzu ofertowym wraz z zalacznikami naleZy sktada¢ osobiscie lub
przesta¢ poczta na adres: 34-300 Zywiec, ul. Ks. Pr. St. Stonki 24, lub na adres: sekretariat@pcpr-
zywiec.pl

Koperta zawicrajaca oferte powinna zostaé opisana w nastgpujacy sposéb: Oferta na zapytanie ofertowe
nr: PCPR/ZP/3511/30/23.

Termin skladania ofert uptywa z dniem 14.12.2023r godz. 24:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego.

Ocena ztozonych ofert nastapi do dnia 21.12.2023r.

6. Wykluczenia.
Z postepowania wyklucza sig¢ Oferentéw niespetniajacych warunkéw okreslonych w Pkt IL.

7. Kryterium oceny oferty:
Cena — waga 100%

8. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dokonania zmiany postanowien zawartej umowy, jezeli na skutek

wystapienia okolicznosci niezaleznych iniezawinionych przez Zamawiajacego, (ktérych nie mozna bylo

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy), a2 wykonanie zamdwienia nie jest mozliwe w wymiarze okreslonym
przez Zamawiajacego.

9. Dodatkowe warunki przeprowadzania procedury

a)
b)

c)

d)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty Wykonawcy, ktory zaproponuje razaco niska
cene, ktora nie daje rekojmi nalezytego wykonywania przysztej umowy.

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 1. o elektronicznym fakturowaniu
w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 1666 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U z 2023 poz. 1605 z pdzn. zm.) Zamawiajacy
wylacza stosowanie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej w zwiazku z realizacjg niniejszego
zamowienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonaweéw dodatkowych wyjasnien
i dokumentéw dotyczacych treéci ztozonych dokumentéw. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
sktadania ofert wariantowych. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty



oczywistych omytek pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty Zamawiajacy przyj muje kwotg wpisana stownie.

Integralna cze$cig zapytania ofertowego jest wzor umowy, ktéry stanowi zatgeznik nr: 1 do zapytania
ofertowego.
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