Zarzadzenie Nr 2/2021
Kierownika Powiatowego Centrum
POWIATOWE CENTRUM ESMOCY Pomocy Rodzinie w Zywcu
RODZINIE w ZYW onki 24 z dnia 15 stycznia 2021r.

] St
24-300 ZYWIEC, ul. Ks. Pr. St.
: jo.ﬂ.?.- 861 93 36, 33 8619419

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Zywcu, ktérych warto$¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 PLN.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019r. poz. 869 z pdz.zm), art. 2 ust.1 pkt. 1, art. 28 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. r. Prawo zamdwien
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdz. zm.) § 5 ust.2 Statutu Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zywcu przyjetego Uchwata Rady Powiatu w Zywcu Nr Nr XXXIV/310/2017 z dnia 28 grudnia
2017r..;

zarzadzam co nastepuje:
N/ §1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowieni publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Zywcu, ktérych wartoéé jest nizsza od kwoty 130 000,00 PLN, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Kierownika PCPR nr 40/2018 z dnia 13 sierpnia 2018r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu, ktérych
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, z pozniejszymi zmianami.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenie powierza sie pracownikowi odpowiedzialnemu za zaméwienia publiczne.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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POWIATOWE CENTRUM POMOCY

RODZINIE w ZYWCU Zatacznik nr 1 _
4-300 ZYWIEC, ul. Ks. Pr. St. Stonki 24 do Zarzgdzenia Kierownika PCPR w Zywcu
3?-5 23 841 9‘3 36 .33 8619419 nr 2/2021 z dnia 15 stycznia 2021r.
121, JQ 00 ¢S v

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu
ktdérych wartosc jest nizsza od kwoty 130 000,00 PLN netto

I. ZASADY OGOLNE
§1

Niniejszy regulamin okres$la zasady i tryb udzielania zamdéwien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Zywcu, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych, zwanych dalej “zamdéwieniami”. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamowieniu,
nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw
lub ustug, optacane ze srodkdéw publicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, bez wzgledu
na ich wartos¢.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania S$rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakfadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych

udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu, o ile jego postanowienia nie sg sprzeczne z

wytycznymi w zakresie udzielania zamdéwien publicznych okreslonymi dla danego programu.

Zamowienia publiczne realizuje pracownik merytoryczny PCPR, ktéremu powierzono wykonywanie tych

czynnosci.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie nastepujgce pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,

kierownik zamawiajgcego, zamawiajgcy, wykonawca— majg znaczenie wynikajgce z art. 7 ustawy Prawo

zamowien publicznych, zwanej dalej ustawa.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) PCPR - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu,

b) Pracowniku — nalezy przez to rozumiec¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy w zakresie
dziatania ktérego miesci sie realizacja konkretnego zamodwienia publicznego.

d) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zywcu

c) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania Zamdwien Publicznych.

d) Ustawie —nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.

§3
Zamowienia, ktérego warto$¢ szacunkowa ustalona zgodnie z przepisami ustawy, jest nizsza od kwoty
130 000 PLN netto, nalezy dokonywa¢ na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
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pracownikom Zamawiajgcego, w zakresie czynnosci ktérego miesci sie realizacja konkretnego
zamowienia.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja pracownicy
Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania, zgodnie z ust. 3.

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Il. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§4

W terminie do 30 dni od dnia otrzymania planu finansowego na rok budzetowy, pracownik ktéremu
powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych z zamdwieniami publicznymi w PCPR sporzadza wykaz
zamowien publicznych w podziale na roboty budowlane, dostawy i ustugi, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy.

Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, w oparciu o prowadzony rejestr udzielonych zamdwien publicznych
informuje Kierownika z odpowiedni wyprzedzeniem o mozliwosci przekroczenia progu, o ktérym mowa
w ustawie, dla zaméwieri w podziale na ustugi, dostawy i roboty budowlane, jezeli w wyniku zmian
wprowadzonych w trakcie roku budzetowego prég ten moze by¢ przekroczony.

lll. USTALANIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
§5

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia szacuje sie z nalezytg starannoscia, zgodnie z

przepisami art. 28 i n. ustawy, wartoé¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy,

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust.4, przy zastosowaniu co najmniej jednej

Z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych ( rozeznanie rynkéw),

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa GUS.

Szacunkowg wartosé¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w

formie kosztorysu inwestorskiego rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi).

Szacunkowg wartos$é zamdwienia ustala sie w PLN, z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku zamowien publicznych, ktrych wartos¢ zaméwienia przekracza aktualne progi unijne,

zgodnie z art. 3 ustawy, warto$¢ zamdwienia ustala sig réwniez w rownowartosci kwoty euro.

W przypadku projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wartoé¢é

szacowanych zaméwien ustala sie dla catego okresu finansowania projektu, w podziale na poszczegdlne

lata, z zastrzezeniem ust. 8.

W odniesieniu do zamdwien, ktérych zakres nie mose by¢ oszacowany dla catego okresu realizacji

projektu, stosuje sie zasade sporzgdzania rocznych planéw zaméwien.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej

i zatgczonych do niej dokumentéw. Notatka stuzbowa powinna zawiera¢ co najmniej: opis przedmiotu
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11.

zamowienia, data oszacowania warto$ci zamowienia, sposob dokonania szacowania wartosci

zamowienia, imie i nazwisko osoby dokonujgcej oszacowania wartosci zamoéwienia, wartos¢ zamowienia.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania

ustawy.

Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa w roku budzetowym lub w okresie realizacji projektu

objetego umowg o dofinansowanie albo danego zadania nie przekracza kwoty 40 000 PLN netto nie

stosuje sie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie. Powyzsze nie zwalnia jednak z obowigzku

stosowania wytycznych w zakresie udzielania zamdéwien publicznych okreslonych dla danego programu.

IV. WSZCZECIE PROCEDURY
§6

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby ( wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu).
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia,
¢) szacunkowg warto$¢ zamowienia w PLN,
d) wskazanie Zrédta finansowania,
f)  proponowany sposéb wyboru wykonawcy.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowo- rzeczowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

V. WYBOR WYKONAWCY
§7
Czynnosé wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) poprzez publikacje zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 2,
c) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesng publikacjg
zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego jest obowigzkowa w przypadku
udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000,00 zt. netto.
Termin sktadania ofert okresSlony w zapytaniu ofertowym winien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.
W przypadku otrzymania niekompletnej oferty Zamawiajgcy moze wezwac oferenta do uzupetnienia
oferty wyznaczajgc odpowiedni termin na uzupetnienie oferty.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
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b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

c) warunki realizacji zamoéwienia.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty w szczegdInosci:

a) jakosé,

b) funkcjonalnosc,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f)  aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamdwienia.

Wybor kryteriéw dodatkowych powinna uwzglednia¢ specyfikacja przedmiotu zamdwienia.

Informacje o wyborze wykonawcy przekazuje sie w terminie do 7 dni roboczych od dnia zakoriczenia
naboru ofert wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sig nazwe ( firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

W przypadku, gdy po przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 1, wptynie
tylko jedna oferta dotyczaca zamowienia lub jedna oferta dotyczaca ktérejkolwiek czesci zamowienia,
uwzglednia sie te oferty wraz z rozstrzygnieciem i udzieleniem zamdwienia.

VI. ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU
§8

Okreslonych w § 6 i 7 regulaminu obowigzkéw przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego

nie stosuje sie do zamoéwien:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

na zakup artykutéw codziennego uzytku, artykutéw spozywczych, wyzywienia i ustug gastronomicznych;

na zakup drobnych materiatéw i narzedzi do remontdw biezacych, artykutéw gospodarstwa domowego

oraz sprzetu socjalnego;

na zakup kwiatow, wigzanek okoliczno$ciowych, pucharéw, medali oraz ksiazek na nagrody i suweniry;

na zakup plakatow, zaproszen, dyplomow;

na zakup drobnego sprzetu informatycznego oraz aktualizacji, wsparcia technicznego i dodatkowych

licencji do posiadanego juz oprogramowania i systeméw informatycznych;

na usuwanie biezgcych awarii w budynku PCPR;

na ustugi prawnicze;

ktorych strong umowy jest osoba fizyczna, nie prowadzgca dziatalnoséci gospodarczej;

ktore, z przyczyn obiektywnych, moze by¢ wykonywane tylko przez jedna wskazang osobe;

ktorych przedmiotem jest zawieranie uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi

dziatalnosci gospodarczej, dotyczacymi prac zleconych w zakresie zadar realizowanych przez PCPR w

ramach programow, projektéw i zadan statutowych  (m.in. umowy z trenerami, instruktorami,

animatorami, couchami, trenerami personalnymi, terapeutami, psychologami, socjologami,

specjalistami zawodowymi, asystentami oséb niepetnosprawnych w tym osobami udzielajgcymi

korepetycji przedmiotowych, doradcami);

ktorych przedmiotem jest zawieranie uméw o $wiadczenie ustug z podmiotami prowadzgcymi

dziatalnosc¢ gospodarcza w zakresie zadari realizowanych przez PCPR w ramach programdw, projektow i

zadan statutowych (m.in. umowy z trenerami, instruktorami, animatorami, couchami, trenerami

personalnymi, terapeutami, psychologami, socjologami, specjalistami zawodowymi w tym osobami

udzielajgcymi korepetycji przedmiotowych, doradcami);

ktorych przedmiotem sg indywidualne szkolenia pracownikéw; opieki medycznej i ubezpieczeri podczas
4



imprez integracyjnych, kulturalno-oswiatowych, zawoddw sportowych i rekreacyjnych oraz badan
lekarskich uczestnikdw programow i projektéw realizowanych przez PCPR;

13) na ustug dojazdu dla o0séb objetych oddziatywaniem PCPR w ramach programoéw, projektéw
i zadan statutowych ;

14) ktére obejmujg wynajem obiektéw w celu przeprowadzania zaje¢, treningdw, wyktadow, a takze zakup
biletow, wejsciowek, karnetéw dla oséb objetych oddziatywaniem PCPR w ramach programow ,
projektow i zadan statutowych;

15) dotyczacych zakwaterowania, wyzywienia oraz ustug gastronomicznych na imprezach integracyjnych dla
0s0b objetych oddziatywaniem PCPR w ramach programéw, projektéw i zadan statutowych;

16) dotyczacych ustug zwigzanych z organizacjg imprez sportowo-rekreacyjnych, edukacyjnych,
aktywizacyjnych dla oséb objetych oddziatywaniem PCPR w ramach programow, projektow i zadan
statutowych;

17) na ustugi przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw PCPR (np. badania okresowe, wstepne,
kontrolne, specjalistyczne, okulistyczne, itp.);

18) dotyczgcych wszelkiego rodzaju przegladéw okresowych, konserwacji i serwisow urzadzen technicznych
i budynku;

19) innych nie wymienionych wyzej, jezeli ich zakup jest uzasadniony pilng, nieprzewidziang potrzeba.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. Osoby biorgce udziat w postepowaniu o udzielnie zamdwienia ponoszg odpowiedzialno$¢ za naruszenie
przepiséw ustawy na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, kazda w zakresie, w jakim przypisany jest im zakres zadan
i odpowiedzialnosci zwigzanych z realizacjg zamdwien.

2. Do umédw zawieranych w sprawach, do ktérych zastosowanie ma niniejszy regulamin stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.

3. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.

§10

1. W zakresie udzielonych zamdwien pracownik, ktéremu powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych
z zamowieniami w PCPR, prowadzi ewidencje udzielonych zaméwien.

2. Faktury zwigzane z realizacjg zamdwienr opisuje pracownik, ktéremu powierzono wykonywanie czynnosci

— zwigzanych z zamdwieniami w PCPR z adnotacjg, ze zamowienia udzielono z wytgczeniem stosowania

przepisdw ustawy.

3. Pracownik, ktéremu powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych z zamoéwieniem, zobowigzany jest
do rozliczenia zamowienia zgodnie z warunkami wynikajgcymi z umowy.
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